
中华人民共和国国务院关于管理外国企业常驻代表机构的暂行规定 

(1980年 10月 30日发布)

第一条 为了有利于发展国际经济贸易交往，管理外国公司、企

业和其它经济组织(以下简称外国企业)常驻中国的代表机构，特制

订本规定。 　　

第二条 外国企业确有需要在中国设立常驻代表机构的，必须提

出申请，经过批准，办理登记手续。未经批准、登记的，不得开展

常驻业务活动。 　　

第三条 外国企业申请在中国设立常驻代表机构时，应当提交以

下证件和材料：一、由该企业董事长或者总经理签署的申请书，内

容包括常驻代表机构名称、负责人员、业务范围、驻在期限、驻在

地点等；二、由该企业所在国或者所在地区的有关当局出具的开业

合法证书；三、由同该企业有业务往来的金融机构出具的资本信用

证明书；四、该企业委任常驻代表机构人员的授权书和各该人员的

简历。金融业、保险业申请设立常驻代表机构，除应当按照前款第

一、二、四项规定提交证件和材料外，还应当同时提交该总公司的

资负和损益年报、组织章程、董事会董事名单。 　　

第四条 外国企业设立常驻代表机构的申请，分别由下列机关批

准：一、贸易商、制造厂商、货运代理商，报请中华人民共和国对

外贸易部批准；二、金融业、保险业，报请中国人民银行批准；三、

海运业、海运代理商，报请中华人民共和国交通部批准；四、航空



运输业，报请中国民用航空总局批准；五、其它行业，按照业务性

质，报请中华人民共和国政府的主管委、部、局批准。

第五条 外国企业设立常驻代表机构的申请获得批准后，应当在

批准之日起 30 天内，持批准证件向中华人民共和国工商行政管理

总局办理登记手续，填写登记表，缴纳登记费，领取登记证。逾期

没有办理登记手续的，应当缴回原批准证件。 　　

第六条 常驻代表机构按照第四条规定获得批准后，其人员和家

属应当持批准证件向当地公安机关申请办理居留手续，领取居留证

件。 　　

第七条 常驻代表机构要求变更机构名称、负责人员、业务范围、

驻在期限、驻在地点时，应当向原批准机关提出申请，获得批准后，

持批准证件向中华人民共和国工商行政管理总局办理变更登记手续，

缴纳变更登记费，并向当地公安机关申请办理居留证件的变更手续。

 　　

第八条 常驻代表机构应当持登记证，按照中国银行的有关规定，

在中国银行或者中国银行指定的银行开立账户。 　　

第九条 常驻代表机构及其人员，应当遵照中国税法规定，向当

地税务机关办理纳税登记手续，照章纳税。 　　

第十条 常驻代表机构及其人员进口所需要的办公、生活用品和

交通工具，应当向中国海关申报，并照章缴纳关税和工商统一税。

进口的交通车辆船舶，应当向当地公安机关登记，领取牌照、执照，

并向当地税务机关缴纳车辆、船舶使用牌照税。上述进口物品不得



私自转让、出售。需要转让、出售的，应当事先向海关提出申请，

获取批准。出售进口物品，只准售予指定商店。

第十一条 常驻代表机构租用房屋、聘请工作人员，应当委托当

地外事服务单位或者中国政府指定的其它单位办理。 　　

第十二条 中华人民共和国政府依法保护常驻代表机构及其人员

的合法权益，并对其正常业务活动提供方便。 　　

第十三条 常驻代表机构不得在中国境内架设电台。对于业务需

要的商业性电信线路、通信设备等，应当向当地电信局申请租用。 

第十四条 常驻代表机构的人员及其家属在中国的一切活动和进

出中国国境，都应当遵守中国的法律、法令和有关规定。 　　

第十五条 常驻代表机构及其人员违反本规定或者有其它违法活

动，中国有关主管机关有权进行检查和依法处理。 　　

第十六条 常驻代表机构驻在期限届满或者提前终止业务活动，

应当在终止业务活动的 30 天前以书面通知原批准机关，并于债务、

税务和其它有关事宜清理完毕后，向原发登记证机关办理注销登记，

缴销登记证。原外国企业对其常驻代表机构的未了事宜，应当继续

承担责任。 　　

第十七条 已经批准设立的常驻代表机构，应当在本规定公布之

日起的 30 天内，持批准证件，向中华人民共和国工商行政管理总

局补办登记手续。 　　

第十八条 本规定未尽事宜，应当根据中国有关法律、法令和规

定办理。 　　



第十九条 外国企业在中国设立常驻代表，都比照设立常驻代表

机构，适用本规定。 　　

第二十条 本规定自公布之日起施行。

第二十条　本规定自公布之日起施行。


