
河北省劳动和社会保障厅《关于贯彻<社会保险稽核办法>中有关

失业保险问题的通知》(冀劳社办〔2003〕257号2003年9月

1日）

各市劳动和社会保障局、华北石油管理局：

为了贯彻落实劳动和社会保障部《社会保险稽核办法》（劳动

和社会保障部令第 16号），加大失业保险稽核工作的力度，并结

合我省失业保险的实际情况作补充规定如下，请一并贯彻执行。

一、根据《河北省社会保险费征缴暂行办法》（河北省人民政

府令〔2001〕第 25号）的规定，社会保险费由地方税务机关征收，

社会保险经办机构具体负责社会保险登记、缴费申报、缴费基数核

定和稽核工作。因此，各级失业保险经办机构内部应设立相对独立

的专职稽核组织，市级一般 3人以上，其人员中应配备具有审计师、

会计师或经济师以上的专职人员。

失业保险稽核人员应具备与所从事的稽核工作相适应的专业知



识和业务能力。熟悉会计、审计理论，财务、财政经济管理和必要

的法律知识、财经法规以及失业保险的方针、政策，经省厅培训后

持证上岗。

二、失业保险的稽核工作，应在失业保险经办机构主要负责人

的直接领导下实施；还应接受上级失业保险经办机构的业务指导和

监督、检查，并完成其交给的有关工作任务。

每年实地稽核单位数不得少于参保单位总数的 30%，通过实地

稽核要实现以下目标：一是促进扩面征收，把应参保人员都纳入参

保范围；二是核清缴费基数，做到应收尽收，最大限度地堵塞申报

缴费中的漏洞；三是摸清底数，搞清楚参保单位的经营状况和缴费

能力，为促进申报缴费提供依据；四是查实享受失业保险待遇人员

情况，防止弄虚作假套取失业保险金行为。

三、失业保险经办机构对参保单位报送的《失业保险费申报

表》要及时按有关规定予以审核，对于暂时不能准确确定应缴数额

的，可以暂按缴费单位申报的数额进行审核，移交税务机关征收，



但必须在《失业保险费申报表》审核栏中注明“暂按此数（金）额

征收”字样。

四、对稽核工作的重大事项，必须向失业保险经办机构主要领

导、劳动保障行政部门、上级失业保险稽核机构反映。

五、在稽核工作中使用的有关文书和执行公务的证件，由省劳

动和社会保障厅统一制定。

六、失业保险稽核程序为：

（一）提前三天给被稽核单位下达《稽核通知书》；

（二）稽核时，对稽核情况做笔录，必要时复制相关资料；

（三）对稽核情况写出《稽核报告》；

（四）根据《稽核报告》及领导批示意见，写出《稽核意见

书》。未发现违反法规行为的被稽核单位，在稽核结束后 5个工作

日内，把《稽核意见书》送达被稽核单位，告知其结果。对于发现

存在违反法规行为的被稽核单位，在稽核结束后 10个工作日内，

把《稽核意见书》送达被稽核单位，限定时间内予以改正；



（五）拒不改正的，报请劳动保障行政部门依法处罚；

（六）送达以上各项文书时，都要填写《送达回证》。

七、失业保险稽核机构应按照有关规定建立稽核档案。稽核档

案内容包括：

（一）上级和本级领导对稽核事项的指示、讲话及批复；

（二）《稽核通知书》；

（三）被稽核单位的基本情况、调查询问笔录、稽核工作底稿、

稽核报告书；

（四）失业保险经办机构和劳动保障行政部门出具的稽核意见

书以及执行情况的回执；

（五）被稽核单位的申请复审建议和复审材料等。

八、被稽核单位拒绝稽核或伪造、故意毁灭有关帐册、材料的，

失业保险经办机构应当报请劳动保障行政部门依法处罚。稽核中发

现有少报、瞒报参保人数和缴费基数等问题，稽核人员应当责令其

立即改正，拒不改正的，报请劳动保障行政部门依法处罚。处罚的



依据：

（一）缴费单位未按照规定办理社会保险登记、变更登记、注

销登记，或者未按规定申报应缴纳的失业保险费数额的，按《河北

省社会保险费征缴暂行办法》第十九条办理。

（二）对因缴费单位参保人数和缴费基数不实等原因造成瞒报、

漏报失业保险费的，失业保险经办机构除责令限期改正，补办申报

手续外，并按《社会保险费征缴暂行条例》第二十四条办理。

（三）缴费单位逾期拒不缴纳失业保险费、滞纳金的，按《社

会保险费征缴暂行条例》第二十六条办理。

（四）不符合享受失业保险待遇条件，骗取失业保险金和其他

失业保险待遇的，按《失业保险条例》第二十八条办理。

（五）缴费单位对劳动保障行政部门的处罚决定不服的，按

《社会保险费征缴暂行条例》第二十五条办理。

（六）失业保险稽核机构的工作人员滥用职权、徇私舞弊、玩

忽职守，造成失业保险基金损失的，按《失业保险条例》第三十条



办理。

（七）任何单位、个人挪用失业保险基金的，按《失业保险条

例》第三十一条办理。

附：1、《社会保险稽核办法》

2、《失业保险稽核文书格式》
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